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Tyska Skolan ar personuppgiftsansvarig for behandling av personuppgifter for forskolebarn,
elever, vardnadshavare och anstdllda. | begreppet "elev” inkluderar vi aven
fritidsverksamheten, som bedrivs pa skolan. Vi varnar om dina personliga rattigheter och
personuppgifter. Denna uppgiftspolicy beskriver hur vi behandlar personuppgifter, det vill
saga hurvisamlarin, anvander och lagrar denna data. Vi gor det med storsta mojliga hansyn
till din integritet.

1. Definitioner

Personuppgifter Personuppgifter ar all slags information som kan hanforas
till en fysisk person. Det som ar avgorande ar att uppgiften
kan knytas till en levande person, antingen direkt eller
indirekt, enskilt eller i kombination med andra uppgifter.
Exempel pa vanliga personuppgifter ar namn, adress,
personnummer och e-postadress.

Kansliga personuppgifter | Personuppgifter som ar av kanslig natur:

. Etniskt ursprung

. Politiska asikter

. Religios eller filosofisk overtygelse

. Medlemskap i fackforening

. Genetiska uppgifter

. Biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en
fysisk person

. Halsa

. Sexualliv eller sexuell laggning

Behandling En atgard eller kombination av atgarder betraffande
personuppgifter eller uppsattningar av personuppgifter,
oberoende av om de utfors automatiserat eller inte.

Personuppgiftsansvarig | En fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ som ensam eller tillsammans
med andra bestammer andamalen och medlen for
behandlingen av personuppgifter.
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Personuppgiftsbitrade En fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,

institution eller annat organ som behandlar
personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning.
Ett personuppgiftsbitrade har inte bestammanderatt over
andamalen och medlen for personuppgiftsbehandling.

2. Laglig grund for behandling av personuppgifter

Av Dataskyddsforordningens sjatte artikel framgar att det finns sex skal som kan goéra
hantering av personuppgifter laglig:

1)
2)

Om den registrerade samtyckt till behandlingen.

Om du har (eller tanker skaffa) ett avtal med den registrerade. Tank
anstallningsavtal, hyresavtal mm. (Bara de uppgifter som ar nodvandiga for
avtalets ingaende och uppfyllande far registreras!).

Om personuppgiftsansvarig har en laglig skyldighet att lagra informationen. Tank
exempelvis bokforing, lagstiftning kring penningtvatt mm. (Vad som ar tillaten
behandling har beror pa vilket lagrum du hanvisar till.)

Om behandlingen ar nodvandig for att "skydda intressen som ar av avgorande
betydelse for den registrerades eller andra fysiska personers liv”. (Jag gissar lite
har, men tank nagon sorts nédvarnsratt som kan anvandas nar den berérda
personen sjalv inte kan lamna samtycke och behandlingen dnda ar nédvandig.)

Om behandlingen ar nodvandig "for att genomfora en uppgift av allmant intresse”
eller som "ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutovning. Tank
"nodvandig registrering av personuppgifter i samband med naturkatastrofer” och
"registrering som ar nodvandig for att en myndighet ska kunna skota sina
uppgifter”.

Om den som bedriver verksamhet (eller en tredje part) har "ett berattigat intresse”
av att hantera personuppgifterna. Under vissa omstandigheter ar det da majligt att
gora en intresseavvagning som ger ratt att hantera personuppgifter utan samtycke.
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3. Behandling av forskolebarnens, elevernas och vardnadshavarnas
personuppgifter

Tyska Skolan bedriver forskole-, grundskole- och gymnasieverksamhet. For att kunna
erbjuda och genomfora  utbildningsverksamhet  behover vi  utfora  viss
personuppgiftsbehandling. | detta stycke beskriver vi overgripande vilka personuppgifter vi
behandlar, for vilket syfte det gors samt vilken laglig grund vi har for denna typ av
personuppgiftsbehandling.

3.1. Forskoleverksamhet

Att bedriva forskoleverksamhet ar en uppgift av allmant intresse. De flesta personuppgifter
som behandlas av oss gors for att det ar nodvandigt for att bedriva forskoleverksamhet.
Flertalet personuppgifter behover vi aven behandla till foljd av rattsliga forpliktelser. Ett
fatal personuppgifter behandlas da vi har ett berattigat intresse som vager tyngre an den
registrerades intresse for skydd av sina personuppgifter. Samtycke ar ingen lamplig laglig
grund inom skolverksamhet men for ett fatal personuppgiftsbehandlingar kommer
samtycke inhamtas.

Detta kan vara:

e Namn, Adress, Personnummer, Bild/foto/film, E-post, Grupp
(avdelning/forskola/klass), Telefonnummer, Dokumentation - utveckling, Beslut
om atgardsprogram

e Dokumentation om sarskilt stod, extra anpassningar, atgardsprogram, modersmal,
specialkost, dokumentation for tillaggsbelopp, orosanmalningar till socialtjanst

Behandlingens namn  Andamal med behandlingen Laglig grund
Administration av | syfte att skota nodvandig Allmant intresse
antagning till forskola administration for att kunna

bedriva verksamheten

Vistelsetid FSK | syfte att kontrollera ersattningar  Allmant intresse
fran kommunen

Ekonomi/fakturering | syfte att administrera Allmant intresse
ersattningar fran kommunen



EST.@MU

TYSKADEUTSCHE
SKOLANSCHULE
STOCKHOLM

Krankande behandling Dokumentation i syfte att utreda Myndighetsutovning

krankande behandling

Orosanmalningar | syfte att uppfylla rattsliga
skyldigheter om orosanmalningar

till socialtjansten

Rattslig forpliktelse

Sarskild stod | syfte att uppfylla barnens Rattslig forpliktelse
speciella behov

Marknadsforing Bildpublicering (hemsidan, sociala  Samtycke
medier) i syfte att informera om
verksamheten

Allergier/specialkost | syfte att sakerstalla att barnen Rattslig forpliktelse

inte utsetts for allergiframkallande
och for att tillhandahalla ratt kost

Kommunikation med | syfte att kontakta vardnadshavare Samtycke
vardnadshavare i olika arenden

3.2. Skolverksamhet

Att bedriva utbildningsverksamhet ar en uppgift av allmant intresse. De flesta
personuppgifter som behandlas av oss gors for att det ar nodvandigt for att bedriva
utbildningsverksamhet. Flertalet personuppgifter behover vi aven behandla till foljd av
rattsliga forpliktelser. Ett fatal personuppgifter behandlas da vi har ett berattigat intresse
som vager tyngre an den registrerades intresse for skydd av sina personuppgifter. Samtycke
ar ingen lamplig laglig grund inom skolverksamhet men for ett fatal
personuppgiftsbehandlingar kommer samtycke inhamtas.

Detta kan vara:

e Namn, Adress, Bild/foto/film, E-post, Grupp (klass), Ledighetsansékan, Narvaro,
Personnummer, Telefonnummer, Vistelsetid Fritidshem, Beslut om atgardsprogram,
Inlamnade uppgifter och provsvar, Koén, Modersmal, Pedagogiska
bedomningar/matriser, Resultat nationella prov, Utvecklingsplan, Utvarderingar

e Beslut om anpassad studiegang, atgardsprogram, modersmal, specialkost,
dokumentation for tillaggsbelopp

i
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e FOr drift av elevhalsan har skolan tecknat avtal med Klara E, vilka ocksa ar
personuppgifts-ansvariga for personuppgifter kopplade till denna tjanst

Behandlingens namn

Administration av

antagning skola

Ekonomi/fakturering

Elevadministration

Undervisning

Betygsattning

Dokumentation

Orosanmalningar

Atgirdsprogram

Krankande behandling

Sarskild stod

Marknadsforing

Andamal med behandlingen

| syfte att skota nodvandig
administration for att kunna
bedriva undervisning

| syfte att administrera
ersattningar fran kommunen

| syfte att skota nodvandig
administration inom
skolverksamhet

| syfte att bedriva undervisning
| syfte att betygsatta elever

| syfte att dokumentera elevens
utveckling

| syfte att uppfylla rattsliga
skyldigheter om orosanmalningar
till socialtjansten

| syfte att tillhandahalla
atgardsprogram vid behov

Dokumentation i syfte att utreda
krankande behandling

| syfte att uppfylla barnens
speciella behov

Bildpublicering (hemsidan, sociala
medier, skolkatalog) i syfte att
informera om verksamheten

Laglig grund

Allmant intresse

Allmant intresse

Allmant intresse

Allmant intresse

Myndighetsutovning

Allmant intresse

Rattslig forpliktelse

Myndighetsutovning

Myndighetsutovning

Rattslig forpliktelse

Samtycke
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Elevhalsan I syfte att uppfylla lagkrav om Allmant

dokumentationsplikt inom intresse/rattslig

elevhalsan forpliktelse
Skolkuratorn | syfte att uppfylla lagkrav om Allmant intresse/rattslig

psykologisk halsa inom skolan forpliktelse
Allergier/specialkost | syfte att sakerstalla att barnen Rattslig forpliktelse

inte utsetts for

allergiframkallande och for att

tillhandahalla ratt kost
Kommunikation med | syfte att kontakta Samtycke
vardnadshavare vardnadshavare i olika arenden

4. Behandling av anstalldas personuppgifter

Som arbetsgivare behover Tyska Skolan behandla ett antal personuppgifter om dig som
anstalld for att kunna bedriva verksamheten. | detta stycke beskriver vi overgripande vilka
personuppgifter vi behandlar, till vilket syfte det gors samt vilken laglig grund vi har for
denna typ av personuppgiftsbehandling.

4.1. Rekrytering

Det har galler i den man du eller nagon som du foretrader eller som foretrader dig intrader
i eller vill intrada i ett avtalsforhallande med oss. Det galler aven dig som soker ett jobb hos
oss. Nar du soker ett jobb hos oss lamnar du direkt eller indirekt personuppgifter till oss.
Detta kan vara:

e Person- och kontaktinformation; t.ex. namn, personnummer, adress,
telefonnummer, e-postadress m.m.

e CV-information; t.ex. foto, utbildning, betyg, erfarenheter, kompetens m.m.

e Utdrag fran belastningsregistret

Arbetsgivaren anvander ett rekryteringssystem som moter krav pa GDPR. | automatiska
meddelanden som skickas till kandidater nar de har sokt en tjanst informeras de om hur
deras personuppgifter behandlas. Det galler dven nar kandidater far ett nej-
tackmeddelande.
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Vid den fysiska intervjun fragar vi om att fa se ID-handling for att kunna notera
personnummer. Detta behdvs for att kunna gora ett anstallningskontrakt. Vi ber dven att fa
titta pa utdrag fran belastningsregistret.

Nar vi vill ge erbjudande till en kandidat fragar vi muntligt om personnummer. Nar en

kandidat far ett erbjudande och ska signera sitt anstallningsavtal far hen information om
var Personauppgiftspolicy. Fran och med varen 2021 anvands elektronisk signering med
Bank-ID. Nar en kandidat har tackat jag till erbjudandet mejlar hen sina kontouppgifter till
[6neadministrator. Kandidat mejlar dven foto pa sig sjalv for att vi ska kunna goéra ett
passerkort.

4.2, Information som vi inhamtar om dig fran andra

Vid ett avtalsforhallande kan vi ocksa fa del av uppgifter om dig som anstalld, till exempel
vid referenstagning eller om avtalet handlar om konsultuppdrag. Dessa uppgifter kan vara:

e Person- och kontaktinformation (exempelvis namn, personnummer, alder, adress,
telefonnummer, e-postadress, m.m.)

e Uppgifter till referenspersoner som vi kan kontakta. Det ar kandidaten som sjalv
anger dessa i sin ansokan eller pa var begaran.

Behandlingsnamn Andamal med behandling Laglig grund

| syfte for att fa kontaktuppgifter
till rekryterande chef och facklig

Annonsering Berattigat intresse

representant
Rekrytering | syfte for att genomfora Behandlingen ar
rekrytering, daribland utvardera nodvandig for att
ansokningar och kontakta fullgora ett avtal eller
referenser, m.m. vidta atgarder innan
ett avtal ingas
Kontroll av | syfte for att kontrollera Rattslig forpliktelse.
belastningsregister [amplighet vid nyrekrytering Inga utdrag arkiveras.
Endast uppvisande av
utdraget fran

belastningsregistret.

e N N
e N N
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Lagring av CV for
eventuella framtida
rekryteringar

| syfte att nyrekrytera vid framtida Samtycke

behov

4.3. Under anstallningsforhallandet

Behandlingsnamn

Bokforing och
redovisningsskyldigheter

Hantering av loner,
formaner, ersattningar
och tjanstepension

Personaladministration

Arbetsledning

Schemalaggning/tjanstef
ordelning

Andamal med behandling

| syfte att folja bokforingslagen

Laglig grund

Rattslig
forpliktelse/Avtal

| syfte att administrera Avtal
utbetalningar och vara ataganden

gentemot myndigheter (se 6.1)

| syfte att skota administration Rattslig

och hantering av anstallningen forpliktelse/Avtal

samt uppratthallande av
personalregister

| syfte att leda och bedriva skol- Avtal/Personalpolicy
/forskoleverksamhet behover
arbetsgivaren lagra dokument

fran utvecklingssamtal och
loneoversyn

| syfte att sakerstalla ratt underlag Avtal

for att gora ratt loneutbetal

ningar

Sakerstallande av | syfte att sakerstalla att relevant  Rattslig forpliktelse
lararbehorighet personal har giltig

lararlegitimation
Anhoriglista | syfte att kontakta narmast Berattigat intresse

anhorig vid allvarlig
sjukdom/skada
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Halsa och arbetsmiljo | syfte att uppfylla krav gallande Rattslig forpliktelse
personalvard, rehabilitering m.m.
Fotografering | syfte att dokumentera Samtycke
personalaktiviteter
Larm och krishantering | syfte for att na personalen vid Rattslig forpliktelse
pa skolan olika former av kriser

Behandling av personuppgifter som ar att anse som kansliga - exempelvis uppgifter om
halsotillstand i samband med sjukloneadministration och rehabilitering - gors restriktivt
och med iakttagande av sekretess.

4.4. Vid avslut av anstallning

Behandlingsnamn Andamal med behandling Laglig grund

Uppgifter om | syfte att forsvara oss mot Ska fullgora
uppsagning/ rattsliga ansprak anstallnings-avtalet och
avsked de pa

anstallningsforhallandet
tillampliga kollektiv-
avtalen (sasom att
betala l6n och pension)

5. Lagring

Tyska skolan sparar inte personuppgifter langre tid an vad som ar nodvandigt for de
andamal for vilka de samlas in om inte annat foreskrivs i svenska alternativ tyska lag eller
forordningar.

Tyska Skolan bevarar slutbetyg och betygsdokument i enlighet med Skollagen. Dessutom
sparas tyska betyg i tysk skoldatabas. Vad galler annan dokumentation och hur skolarkivet
i Ovrigt hanteras foljer Tyska Skolan de lagrings- och gallringsrutiner som framgar av
Sveriges Kommuner och Regioners utgava om gallringsrad i serien "Bevara eller gallra” och
de tyska kraven fran Kultusministerium for olika dokument rorande elever och
vardnadshavare.



https://www.skolverket.se/download/18.b173ee8160557dd0b85ee6/1516017576858/Bevara_eller_gallra_2.pdf
https://www.datenschutz-notizen.de/wp-content/uploads/2020/10/Schriftgut-mit-personenbezogenen-Daten-von-Schuelerinnen-Schuelern-und-Erziehungsberechtigten.pdf
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6. Lamnar Tyska Skolan ut dina personuppgifter till andra aktorer?

Tyska Skolan lamnar inte ut personuppgifter till annan organisation savida det inte ar for
utforandet av en uppgift av allmant intresse, alternativt for fullgorandet av en rattslig
forpliktelse. 1 sadana fall dverfors uppgifter till statlig eller kommunal myndighet alternativt
en privat organisation som tillhandahaller annan specifik tjanst. | de fall 6verlamning av
personuppgifter sker, genomfors sadan alltid med goda sakerhetsatgarder for att skydda
och varna om dig och din integritet. Foljande externa aktorer kan vi dela dina

personuppgifter med:

6.1. Myndigheter

Organisation

Skatteverket

Forsakringskassan

Kronofogdemyndigheten
Kommuner

Skolverket

Skolinspektionen

UHR

CSN

Syfte

Uppfylla lagkrav om tillhandahallande av
skatteunderlag

Uppfylla forordningar for att anstallda
skall kunna fa ersattning fran
socialforsakringar

Uppfylla lagkrav om indrivning pa lon
Erhalla skolpeng och andra ersattningar

Tillhandahalla uppgifter for att kunna ta
fram kunskapskrav i alla amnen och
nationella prov

Tillhandahalla uppgifter  for  att
myndigheten skall kunna fullgora sin
tillsyn

Tillhandahalla uppgifter for elever som vill
registrera examenvis

Tillhandahalla uppgifter for att
myndigheten skall kunna bedoma ratt att
fa bidrag och lan
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SCB - Skolverket

Uppfylla lagkrav om tillhandahallande av
statistisk information

Gymnasieantagningen (Stockhoml stad)

Tillhandahalla uppgifter for elever som vill
soka till ett svenskt gymnasium

Stockholm Stads Stadsarkiv

Uppfylla lagkrav om kopior pa svenskt
examensbevis

6.2. Leverantorer

Leverantor

Hogia

Untis / Web-Untis

MS AD - Skolans IT-system for personal och
elever

MS AAD - Skolans molnlosning for
samarbete mellan personal och elever

Syfte

Administrering av lon, semester, arbetstid,
fakturering

Administration och dokumentation inom
utbildningsverksamheten,
tidsrapportering, schemalaggning

Logga in, spara och hantera dokument i
olika Office program

Logga in, spara och hantera dokument i
olika Office program

M5 - Skolans larm/lassystem

Styra vem som har tillgang till skolan och
olika rum, sakra skolan mot obehoriga
personer, ta reda pa vem som oppnade
vilken dorr, ha larm nar skolan ar stangd

Photofame - Skolfotograf

Ta kort pa personalen (och elever fran ak
4) for Nexus ID-kort och skolkatalogen

Qlosr - IT leverantor

Ge tillgang till skolans digitala system

Nexus - ID-kort leverantor

Forse personal (och elever fran ak 4) med
ID-kort for skolans larm/lassystem och
kopiatorsystem




EST. @ 1612

TYSKADEUTSCHE
SKOLANSCHULE
STOCKHOLM

Toshiba/Papercut - System for
utskrifter/skanning

Hantera utskrifter, fa statistik kring
anvandandet och kunna styra volymer

Portkamera - Karlavagen

Sakra skolan mot obehoriga personer,
kunna se vem som star vid porten och
oppna for besokare, oka skolans trygghet,
forsakring

CoSafe En mobil app for larm, incidenthantering &
smart kommunikation

Nilex Ha en systematisk arendehantering for
hela verksamheten

Signit Att kunna skicka ut dokument for digital
signering genom ett oberoende
webbaserat system

Adobe Logga in, spara och hantera dokument i
olika program fran Adobe

Tyra Foraldrar till FSK-barn kan ta del av det
egna barnets portfolio och information
som ror hela gruppen via en mobil app

My Payslip Papperslos lonespecifikation fran Hogia
via mobilapp

BJS Hantera idrottsevenemang och skriva ut
betyg

Office Network Administration av telefonisystemet

Tele2 Telefoni Administration av mobilabonnemang

Atlantis Administration och dokumentation inom

utbildningsverksamheten

| de fall dar vi anvander oss av en extern IT-leverantor for behandling av personuppgifter
eller pa annat satt anlitar en extern aktor for behandling, upprattar vi ett
personbitradesavtal som garanterar en trygg och saker behandling av dina personuppgifter
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7. Dina rattigheter

| enlighet med dataskyddsforordningen har du som registrerad sarskilda rattigheter
rorande dina personuppgifter som vi behandlar. Vi stravar efter att tillgodose inkommande
forfragningar fran de registrerade om att utdva sina rattigheter utan fordrojning. Senast en
manad efter att begaran inkommit fran dig ska vi ha besvarat den.

Dina rattigheter omfattar foljande omraden

1.1. Ratt till tillgang till dina personuppgifter

Som registrerad fysisk person har du ratt att fa tillgang till de personuppgifter som vi
behandlar om dig. Du har dven ratt att fa besked om vilka uppgifter som vi har registrerade.
Registerutdrag gors efter en skriftlig ansokan. och ar gratis.

1.2. Ratt till rattelse

Skulle du upptacka att dina personuppgifter ar ofullstandiga eller inkorrekta kan du nar
som helst kontakta oss och begara rattelse av dina personuppgifter.

1.3. Ratt till dataportabilitet

| de fall vi automatiskt har samlat in och behandlar personuppgifter med stod av samtycke
eller avtal har du ratt att fa dessa i ett maskinlasbart format av oss.

1.4. Ratt till begransning

Om du har invandningar mot riktigheten i de uppgifter som myndigheten har registrerade
om dig kan du begara att vi begransar behandlingen av dessa uppgifter.

1.5. Ratt till radering

Du har ratt att aterkalla ditt samtycke till var behandling av dina personuppgifter eller
begara att vi raderar dina personuppgifter nar uppgifterna inte langre ar nodvandiga for
oss. Vi kan dock spara personuppgifterna for en langre tidsperiod om det skulle behovas
for att uppfylla var rattsliga forpliktelse i enlighet med lag. Du kan kontakta oss om du har
fragor, vill ha rattelse eller aterkalla ditt samtycke av behandling av personuppgifter.
Kontaktuppgifter finns nedan.

2. Ovrigt

2.1. Cookies (kakor) pa Tyska Skolans webbplats

En cookie ar en liten textbaserad datafil som gor det mojligt att samla in information om
de som gar in pa en hemsida pa internet. Viss information som samlas in vid anvdandande
av cookies kan utgora personuppgifter. Vi pa Tyska Skolan anvander oss inte av cookies pa
var webbplats.
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8. Policy

2.2. Forandringar i denna personuppgiftspolicy

Innehallet i denna personuppgiftspolicy kan komma att forandras med tiden. Vi satter alltid
vara anvandares integritet framst och foljer alla dataskyddslagar inom EU och Sverige. Vill
du halla dig l6pande uppdaterad rekommenderar vi att du ldser denna policy med jamna
mellanrum. Vi kommunicerar vasentliga forandringar i denna policy som paverkar
andamalet innan den nya versionen trader i kraft. Detta kommuniceras pa hemsidan eller
internt till alla som omfattas av personuppgiftspolicyn.

2.3. Kontakta oss vid fragor om personuppgiftsbehandling eller klagomal

Om du vill utéva en rattighet, har fragor eller synpunkter som ror var personuppgiftspolicy

eller personuppgiftsbehandling kan du vanda dig till: skolans dataskyddskoordinator,
dsk@tyskaskolan.se.

2.4. Tillsynsmyndighet

Har du klagomal pa hur vi behandlar dina personuppgifter har du ratt att [imna dessa till
tillsynsmyndigheten Integritetsskyddsmyndigheten, IMY.



